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ส่วนราชการ     วิทยาลัยสารพัดช่างลำปาง

ที่............................................................................... 
      วันที่...........................................................................
เรื่อง    นำส่งหลักฐานใบสำคัญชดใช้เงินยืมตามสัญญาเงินยืม เลขที่....................................................................
เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยสารพัดช่างลำปาง


ตามบันทึกข้อความที่.......................ลงวันที่.........................................ได้รับอนุมัติให้ยืมเงินตามสัญญาเงินยืม เลขที่...................................วงเงินตามสัญญา จำนวน..............................................บาท (......................................................................) เพื่อ..................................................................................
............................................................................................................................................................ นั้น 
 
บัดนี้ การดำเนินการดังกล่าวแล้วเสร็จ ข้าพเจ้า.................................................................
ตำแหน่ง............................................................... ขอนำส่งหลักฐานใบสำคัญเพื่อชดใช้เงินยืม ค่าใช้จ่ายที่จ่ายไปทั้งสิ้น จำนวน..................................................บาท (......................................................................) 
โดยมีรายละเอียดดังนี้


1. .................................................................................  จำนวน..............................บาท


2. .................................................................................  จำนวน..............................บาท
3. .................................................................................  จำนวน..............................บาท


4. .............................................................................  จำนวน.............................บาท

5. .................................................................................  จำนวน..............................บาท


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
	
	
	ลงชื่อ....................................................
     (...................................................)
ตำแหน่ง.......................................................

	งานการเงินตรวจสอบ
( เอกสารถูกต้อง ครบถ้วน
( เอกสารไม่ถูกต้อง ครบถ้วน
	
	ความเห็นหัวหน้างานการเงิน        
.........................................................
ลงชื่อ................................................
(นางสุกัญญา  มุงเมือง)

	หลักฐานทางการเงิน
( ใบสำคัญรับเงิน เล่มที่............เลขที่.............
     จำนวน...................................บาท
( ใบเสร็จรับเงิน   เล่มที่............เลขที่.............
     จำนวน.................................บาท
	
	ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
.........................................................
ลงชื่อ..............................................
(นายพิทักษ์  ขจรธรรมรักษ์)
........../.........../..........

	ลงชื่อ...........................................เจ้าหน้าที่การเงิน
         (นางสุกัญญา  มุงเมือง)
          ........../.........../..........
	
	ความเห็นของผู้อำนวยการวิทยาลัย
..............................................................

ลงชื่อ......................................................
   ( นายวิชรุติ  ลี้จินดา )
........../.........../..........


บันทึกข้อความ











