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เอกสารหมายเลข 1
ส่วนราชการ    วิทยาลัยสารพัดช่างลำปาง
ที่.....................................................


        วันที่................................................................
เรื่อง ขออนุมัติ    (จัดซื้อ       (จัดจ้าง
เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยสารพัดช่างลำปาง

ด้วยแผนกวิชา/ งาน............................................................. โดย นาย/นาง/นางสาว ..................................................................................

มีความจำเป็นต้องการ(วัสดุ      (ครุภัณฑ์     (ค่าใช้สอย
เพื่อใช้
(เป็นวัสดุฝึกตาม สผ. ๑





(ตามโครงการพัฒนาสถานศึกษา

(ซ่อมหรือเปลี่ยนแปลงของเดิมที่ชำรุด



(ในงานสำนักงาน

(โครงการแผนปฏิบัติกิจกรรม.............................................................
(อื่น ๆ ...................................................................

รวม  จำนวน............................................รายการ  รวมเป็นเงิน.....................................................บาท  (ตามรายละเอียดด้านหลัง)
พร้อมกันนี้ได้แนบเอกสาร    (รายละเอียดที่ขอจัดซื้อ/ จัดจ้าง
(ลงชื่อ)...........................................................ผู้ใช้พัสดุ

(ลงชื่อ).........................................................หัวหน้าแผนกวิชา/ งาน

         (.........................................................)


(.........................................................)

         วันที่....................................................


        วันที่...................................................
ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่าย(  บริหารทรัพยากร     (  แผนงานและความร่วมมือ
(  วิชาการ     (  พัฒนากิจการฯ

เห็นสมควร
(อนุมัติ
(ไม่อนุมัติ
ลงชื่อ.........................................................................






   (........................................................................)  วันที่ .............................................
ความเห็นหัวหน้างานพัสดุ

งานพัสดุฯ  ได้ตรวจสอบรายการพัสดุที่ขออนุมัติจัดซื้อ/ จัดจ้าง  เห็นควรดำเนินการจัดซื้อ  จัดจ้าง  ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข)จึงขอแต่งตั้งผู้มีรายนามต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
	๑. ……………………………………………………………
	๒. ……………………………………………………………
	๓. ……………………………………………………………


ลงชื่อ............................................................. (นายอรรถพร   ศิริโพธิ์)  หัวหน้าเจ้าหน้าที่
ความเห็นหัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ

ได้ตรวจสอบตามแผนปฏิบัติการดังนี้
เงินที่ได้รับจัดสรร
เป็นเงิน..................................................................บาท





จัดซื้อไปแล้ว
เป็นเงิน..................................................................บาท





ขอซื้อครั้งนี้
เป็นเงิน..................................................................บาท




(  คงเหลือ    (  เกิน
เป็นเงิน...................................................................บาท

เห็นสมควร    (  อนุมัติ            (  ไม่อนุมัติ

งบ......................................................  รหัสงบประมาณ................................................................. หมวด...................................................
(เงินงบประมาณ  (  )  ปวช.   (   )  ปวส.    (   )  ระยะสั้น

(  เงินรายได้สถานศึกษา
(  เงินอุดหนุนการศึกษาขั้นพื้นฐาน




(  อื่น ๆ .....................................................................
ลงชื่อ............................................................. (นายสัญญา   ศรีสมุทร)  หัวหน้างานแผนงบประมาณ
	ความเห็นรองฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ
(  เห็นสมควรอนุมัติ
(  เห็นควรไม่อนุมัติ
ลงชื่อ........................................................
(นายรัชวิทย์  เมธีโชติเศรษฐ์)
วันที่..................................................
	ความเห็นรองฝ่ายบริหารทรัพยากร
(  เห็นสมควรอนุมัติ
(  เห็นควรไม่อนุมัติ
ลงชื่อ........................................................
(.....................................................)
วันที่...............................................
	ความเห็นผู้อำนวยการฯ

(  อนุมัติ (มอบงานพัสดุดำเนินการ  
            ตามระเบียบฯ ต่อไป
(  เห็นควรไม่อนุมัติ
ลงชื่อ........................................................
 (นายเจริญ      ศิริวงศ์)
วันที่...................................................


บันทึกข้อความ


การขอซื้อหรือขอจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ  จัดจ้าง


และการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. ๒๕๖๐





เลขที่........................................


รับวันที่.....................................


ผู้รับหนังสือ..............................











